~ CLASSEN.

CLASSEN Industries GmbH is part of the CLASSEN Group

Betriebsanweisung Nr. BA 003 CLI

Einsatz von Fremdfirmen

1 Allgemeines

1.1  Wichtige Rufnummern
Entnehmen Sie die wichtigen Rufnummern in Sicherheitsfragen den mitgeltenden Unterlagen.

Bei Fragen oder Problemen kontaktieren Sie bitte Ihren Ansprechpartner der Classen Industries GmbH.

1.2 Sicherheitsfachkraft (extern)

Verantwortlicher fiir die Classen Industries GmbH: Herr Zinke; Tel.: 0172/9802203
Mailadresse Herr Zinke: ronald.zinke@arbeitsschutz-ips.de oder info@arbeitsschutz-ips.de
IPS Ingenieurblro P. Schubert GmbH; Lehnitzstr. 11; 16515 Oranienburg

1.3 Im Folgenden verwendete Abkiirzungen (in alphabetischer Reihenfolge)

AG Auftraggeber (ist in der Regel Classen Industries GmbH)
AN Auftragnehmer

ArbSchG Arbeitsschutzgesetz

BetrSichV Betriebssicherheitsverordnung

BG Berufsgenossenschaft

bzw. beziehungsweise

CEE Cord-Connected Equipment

dB (A) Schalldruckpegel in Dezibel nach Frequenzbewertung A
Fl Fehlerstromschutzschalter

GefStoffv Gefahrstoffverordnung

ggf. gegebenenfalls

GmbH Gesellschaft mit beschrankter Haftung

JArbSchG Jugendarbeitsschutzgesetz

km/h Kilometer pro Stunde

MuSchG Mutterschutzgesetz

PKW Personenkraftwagen

PSA Persénliche Schutzausriistung

RP Rettungspunkt

StvO Stralenverkehrsverordnung

z.B. zum Beispiel

0,0 %o Promille 0 Prozent Alkohol (Blutalkoholkonzentration)

2 Grundsitze
Der Schutz des menschlichen Lebens, der Gesundheit und der Umwelt haben héchste Prioritat!

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, die in dieser Anweisung getroffenen Festlegungen zu beachten und
durchzusetzen und deren Befolgung durch die von ihm eingesetzten Mitarbeiter, ggf. Subunternehmer, zu
Uberwachen und sicherzustellen.

Die vom AN durchgeflhrten Arbeiten missen fach- und sicherheitsgerecht und entsprechend den geltenden
Regeln der Technik ausgefiihrt werden. Der Aufenthalt im Gefahrenbereich von Anlagen, Ausristungen,
Bauteilen, Fahrzeugen usw. ist streng verboten (Lebensgefahr)! Gleiches gilt fur das Entfernen von
Absperrungen, oder das Verandern/ Entfernen von Schutzeinrichtungen des Unfall-, Feuer- und
Umweltschutzes.

Samtliche Verkehrs-, Rettungs- und Fluchtwege sind freizuhalten, ebenso Anlagen zur Brandbek&mpfung
(z.B. Hydranten). Verbotszeichen, Warnzeichen, Gebotszeichen usw. im Arbeitsbereich sind unbedingt zu
beachten (z.B. unbefugter Zutritt verboten). Die Mitnahme von Eigentum des Auftraggebers, ist verboten. Der
Einsatz illegaler Arbeitnehmer ist untersagt.
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Das Arbeitszeitgesetz ist einzuhalten. Die vom AN eingesetzten Monteure missen die notwendige
Qualifikation nachweisen und entsprechend gesundheitlich taugtich sein.

Bei Verstoflen gegen die Arbeitspflichten des AN ist der AG berechtigt, den AN sofort von der Arbeit
auszuschlieBen. Der AN hat fur die auszufuhrenden Tatigkeiten beim AG eine Geféhrdungsbeurteilung
durchzuflhren.

2.1 Unterweisungen vor Aufnahme der Tétigkeiten

Der AN hat vorab dem zusténdigen Abteilungsieiter, den jeweiligen Aufsichtsfiihrenden namentlich zu
benennen. Die tatigen Mitarbeiter des AN sind mit dem Inhalt dieser Betriebsanweisung durch den AN vorab
vertraut zu machen.

Der Unterweisungsnachweis ist spatestens vor Aufnahme der Tatigkeit beim AG vorzulegen. Sollte dies nicht
erfolgen, so dirfen die zum Einsatz vorgesehenen Mitarbeiter Ihre Tatigkeit beim AG nicht aufnehmen.

2.2 Berichterstattungen

Der Auftragnehmer hat dem zustandigen Ansprechpartner bei der Classen Industries GmbH (iber den
Personaleinsatz, den Geréteeinsatz, die Materiallieferungen, die Arbeitsleistungen, den Arbeitsfortschritt und
Uber besondere Vorkommnisse wie Unfalle regelmafig bzw. unverziglich zu berichten.

Notwendige Gefahrstoffe sind im Vorfeld der Arbeiten abzustimmen und benétigen fur den Einsatz vor Ort
eine Freigabe. Dazu sind Art, Menge, Lager- und Einsatzorte und das glltige Sicherheitsdatenblatt (in der
Regel nicht alter als 2 Jahre) und die getroffenen Sicherungsmafinahmen (technisch, organisatorisch,
personlich) einschliellich Betriebsanweisung vorzulegen.

2.3 Stromentnahme

Jegliche Stromentnahme von elektrischen Geraten ist nur mit den dafur vorgesehenen Stromverteilern erlaubt.
Die Stromverteiler sind beim Werkschutz Tor 5 (Pforte 2) erhaltlich. Eine entsprechende Arbeitsanweisung
liegt dort vor und muss gegengezeichnet werden.

Die Zahlerstande sind bei Ausgabe und Rickgabe zu dokumentieren. Wenn nicht anders vereinbart, erfolgt
in der Regel keine Berechnung der Stromkosten.

2.4 Personal

Das Personal des Aufiragnehmers muss fur die ihm Ubertragene Arbeit geeignet sein. Ist wahrend des
Auftrages ein Personaiwechsel oder zusatziiches Personal erforderlich, muss vorab eine Unterweisung dieser
Betriebsanweisung erfolgen und dem Ansprechpartner des Auftraggebers, sowie dessen Fachkraft fir
Arbeitssicherheit anzuzeigen.

2.5 Betreten des Werkes / Werkverkehr %‘ ?@

Auf dem Gelande der Classen Industries GmbH gelten grundsétzlich die Bestlmmungen der StVO. Es sind die
gekennzeichneten Gehwege und Ubergange zu benutzen, ansonsten der rechte Fahrbahnrand.

Allen Fahrzeugen und mobilen Geréaten ist auszuweichen!

Jeder Fremdfirmenmitarbeiter hat sich vor dem erstmaligen Betreten des Werkes am Tor 5 (Pforte 2) zu
melden. Bei Ein- und Ausfahrten kénnen Taschenkontrollen durchgefihrt werden. Den Anweisungen des
Werkschutzes ist Folge zu leisten. Das Mitbringen von Kindern ist verboten. Das Mitbringen von Jugendlichen
unter 18 Jahren ist im Vorfeld abzustimmen.

Grundsatzlich sind Fahrzeuge auf den gekennzeichneten Besucherparkplatzen auflerhalb des
Betriebsgelandes zu parken. Fur die Zufahrt ins Betriebsgelédnde kann im Einzelfall eine Genehmigung erteilt
werden. Fahrzeuge, die am innerbetrieblichen Verkehr teilnehmen, diurfen nur von Personen mit
entsprechender Fahrerfaubnis gefiihrt werden. Parkstellen innerhalb des Gelandes werden von Ilhrem
Ansprechpartner zugewiesen und sind zwingend einzuhaiten!
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Zweirader (z.B. Motorrader, Moped, Mofa, Fahrrad), private PKWs, dlrfen das Werksgelande nicht befahren.
Vom AG gestellte Dienstfahrréader sind davon ausgenommen.

Die Fahrgeschwindigkeit ist den Gegebenheiten anzupassen, bei Erfordernis ist Schrittgeschwindigkeit zu
fahren oder rechtzeitig anzuhalten. Die Hochstgeschwindigkeit von 10 km/h ist einzuhalten.
Bei Dunkelheit ist die Beleuchtung einzuschalten.

Werden verbrennungsmotorisch betriebene Fahrzeuge in Hallen eingesetzt, missen diese mit einer
Abluftreinigungsanlage betrieben werden.

2.6 Alleinarbeiten

Alieinarbeit ist Fremdfirmen untersagt.

Muss infolge eines Not- und Ausnahmefalles eine gefahrliche Arbeit von einer Person allein durchgefuhrt
werden, so ist vor Beginn der Arbeiten die Uberwachung durch geeignete MalRnahmen in Abstimmung mit
dem Ansprechpartner sicher zu stellen.

2.7 Beendigung der Arbeiten

Nach Beendigung der Arbeiten an Gebauden, Anlagen oder Maschinen usw. ist der zustandige verantwortliche
Ansprechpartner arbeitstaglich zu informieren, die Arbeitsstelle ist von Material und Schmutz zu bereinigen
und ordnungsgemaf zu sichern!

Bei Abschluss der Arbeiten/ Fertigstiellung des Auftrages sind die im Auftrag definierten Protokolle und
Bescheinigungen zu erbringen.

2.8 Alkoholverbot, Rauschmittel/ Drogen

Im Werk besteht das Verbot des Konsums von Alkohol und berauschenden Mitteln. Es gilt 0,0 %0 Promille
Alkohol und kein Einfluss von psychoaktiven Substanzen. Der Auftragnehmer hat eigene Mitarbeiter, bei
denen der begrindete Verdacht auf Alkohol- oder Drogenmissbrauch besteht, unverziglich aus dem Werk zu
entfernen. Der Auftraggeber behalt sich vor, solchen Personen Hausverbot zu erteilen.

2.9 Reinigung

Jeder Auftragnehmer ist dafiir verantwortlich, dass in den Bereichen, in denen er arbeitet, mindestens taglich
durch eigene Tatigkeiten anfallender Schutt, Abfall und Verpackungen entfernt werden.
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3 Aligemeine Sicherheitsvorschriften

6)
(7

(8)
©)

(10)

(11)
(12)

(13)
(14)
(19)
(16)
(17)

(18)

WAAAOO®D@

Der AN unterweist alle seine Mitarbeiter nachweisbar dartiber, dass sie sich nur im Bereich aufhalten
darfen, in dem sie aufgrund des abgeschlossenen Vertrages ihren Arbeitsplatz haben. Das Betreten
anderer Betriebsbereiche ist verboten.

Auf dem Betriebsgelande sind das Fotografieren und das Filmen nicht erlaubt.

Rauchverbote auf dem Betriebsgelande sind einzuhalten, Rauchen ist nur in den gekennzeichneten
Raucherbereichen gestattet.

Das Entziinden von offenem Feuer auf dem Werksgelande ist verboten.

Es ist verboten Anlagen ohne Absprache, Zustimmung des Auftraggebers und entsprechende
Einweisung zu bedienen bzw. zu nutzen! Schutzeinrichtungen sind grundsatzlich weder zu
entfernen, noch zu umgehen oder zu manipulieren!

Im Werk sind Sicherheitsschuhe mindestens Klasse S2 und eine Warnweste zu tragen!

In ausgewiesenen Larmbereichen ist PSA gegen Larm zu tragen. Gieiches gilt fur eigens
verursachten Larm von Uber 80 dB (A).

Schutzhelmtragepflicht besteht bei Arbeiten auf Baustellen oder mit Hebeblihnen und Krananlagen.
Arbeiten und verhalten Sie sich so, dass Sie |hre Gesundheit und die anderen Personen nicht
gefahrden und Sachwerte nicht beschadigen.

Die Arbeitsstelle ist so zu hinterlassen, dass sie keine Gefahr fur andere Personen darsteilt (z. B.
Absperrungen vornehmen) und ist bei Arbeitsende geeignet zu sichern.

Das Ladegut auf den Fahrzeugen des AN muss sachgerecht gesichert sein.

Das Einbringen und Mitfuhren von Waffen, Waffenteilen, Munition und pyrotechnischen
Erzeugnissen ist verboten.

Das Verkaufen von Waren jeglicher Art, die nicht Vertragsbestandteil sind, ist auf dem gesamten
Firmengelénde verboten.

Der AN trifft eigenverantwortlich geeignete MaRnahmen zum Schutz seiner Ausriistungen (z. B.
Verschlusssicherheit).

Von Dachern, Erhéhungen, Laufstegen usw. diirfen keine Materialien heruntergelassen/ geworfen
werden, ohne dass die Bereiche darunter sicher abgesperrt sind und ein Warnposten gestelit ist!
Ubereinanderliegende Arbeitsplatze sind zu vermeiden. Ist dies nicht méglich, so sind die
Arbeitsplatze geeignet zu sichern/ schiutzen.

Strahienschutz - Beachten Sie gewissenhaft die Warnzeichen zu Strahlenquellen oder
Rénigenstrahlung und halten Sie in jedem Fall den Sicherheitsabstand ein. Bei Fragen wenden Sie
sich bitte an den Strahlenschutzbeauftragten.

Umgang mit Stromverteilern — Die beim Betreten des Werkes herausgegebenen Stromverteiler
missen zwingend in einen CEE Stromverteiler mit FI-Schutzschalter eingesteckt werden. Sollte die
vorhandene Kabellédnge nicht ausreichen, muss eine geprifte Verléngerungseinheit (Kabeltrommel,
Verlangerungskabel) verwendet werden. Leitungen oder Kabel sind vom AN so zu verlegen, dass
Stolperfreiheit- und Uberfahrsicherheit jederzeit gewéhrleistet ist.

Solite eine Beschadigung des Stromverteilers bemerkt werden, ist der Stromverteiler unverzuglich
an den Werkschutz zurlickzugeben und gegen ein intaktes Ersatzgerat auszutauschen. In keinem
Fall ist der Stromverteiler weiterhin zu verwenden.

Die einschlagigen Arbeitsschutz- und Unfaliverhitungsvorschriften, Gesetze (MuSchG, ArbSchG, JArbSchG,
BetrSichV, GefStoffV und BG-Regeln) sind durch den AN im Werk einzuhalten. Fur eine regeimaBige
Unterweisung des Personals ist durch den AN zu sorgen (mindestens jahrlich).

Daruiber hinaus ist der verantwortliche Mitarbeiter des AN vor Ort (z.B. Bauleiter) dem verantwortlichen
Mitarbeiter des AG (z.B. Schlossermeister) zu benennen.
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An den Arbeitsplatzen ist der Verzehr von Nahrungsmittein untersagt. Hierflr sind die vorhandenen bzw.
bereitgestellten Aufenthaltsr&ume zu nutzen.
Das Arbeiten mit kurzen Hosen bzw. Oberkdrperfrei ist nicht gestattet.

4 Spezielle Hinweise zum Arbeitsschutz

4.1 Schutz gegen herabfallende Gegenstidnde und Massen

Bereiche, in denen Personen durch herabfallende, umstirzende, abgleitende oder abrollende Gegenstande
gefahrdet werden kénnen, durfen nicht betreten werden.

Der verantwortliche Aufsichtsfihrende des Auftragnehmers vor Ort muss diese Bereiche festlegen. Sie sind
zu kennzeichnen, abzusperren und durch Warnposten zu sichern.

4.2 Absperren von Gefahrenbereichen

Der Aufsichtsfihrende jedes Auftragnehmers hat dafiir zu sorgen, dass Gefahrenbereiche, die durch Montage-
und Abbrucharbeiten entstehen, nicht betreten und gesichert werden.

4.3 Gerliste

Bei einer Absturzhdhe von > 1m sind geeignete Absturzsicherungen einzusetzen.

Vor dem Betreten und Benutzen von Gerlisten missen diese vom GerUstersteller und Benutzer gepruft und
freigegeben worden sein. Das Prifprotokoll muss am Gerlist angebracht sein.

Gesperrte Geriste durfen nicht benutzt werden,

4.4 Elektrische Anlagen und Betriebsmittel

Arbeiten in der Nahe unter Spannung stehender aktiver Teile elektrischer Anlagen und Betriebsmittel durfen
nur durchgefuhrt werden, wenn die DGUV Vorschrift 3 und die entsprechenden Unfallverhiitungsvorschriften
eingehalten werden.

Defekte Geréte sind unverziglich auer Betrieb zu nehmen.

Das Personal ist entsprechend mit schriftlichem Nachweis zu belehren.

4.5 Gerdte und Maschinen

Der Auftragnehmer darf nur solche Maschinen und Gerate in das Werk bringen, welche die vorgeschriebenen
Sicherheitspriifungen aufweisen.

4.6 Fiihren von Flurférderzeugen, Hubarbeitsbiihnen etc.

Flurférderzeuge sind nur von geeigneten, ausgebildeten, eingewiesenen Personen entsprechend den
Forderungen der Unfallverhltungsvorschriften zu bedienen. Vom Auftraggeber wird nach Vorlage der
entsprechenden Belege eine innerbetriebliche Beauftragung erstelit. Bei Arbeiten im Bereich der
Transportwagen, ist eine zweite Person zur Absicherung und Uberwachung erforderlich.

4.7 Arbeiten in Behdltern, engen Rdumen, Gruben, Kandélen, Silos, Kessel, Filter,
Rohrleitungen usw.

Wird in oben genannten Bereichen gearbeitet, so wird vom AG ein Befahrerlaubnisschein ausgestelit. Dieser
ist an der Offnung zum Einstieg in Kopie angebracht und gibt namentlich die zum Befahren zugelassenen
Mitarbeiter bekannt. Der Befahrerlaubnisschein wird vom jeweils zustandigen verantwortlichen Mitarbeiter vom
AG ausgestellt. Erst nach Vorliegen dieser Erlaubnis, darf mit dem Befahren begonnen werden.

4.8 Arbeiten auf Diachern

Bei Arbeiten mit Absturzgefahr sind geeignete Sicherungen gegen Absturz zu verwenden. Die Oberlichter der
Dacher dirfen nicht betreten werden — hier besteht Durchbruchgefahr / Lebensgefahr!
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4.9 Umgang und Lagerung von Gefahrstoffen

Gefahrstoffe/ Gefahrgut ist nach den gultigen Rechtsvorschriften zu transportieren, einzusetzen, zu lagern und
zu entsorgen!

1
4.10 Personliche Schutzausriistungen (PSA)

Personliche Schutzausristung fur seine Mitarbeiter und dessen Subunternehmen stellt grundsétzlich der
Auftragnehmer bereit. (Ausnahmen bitte mit dem Ansprechpartner bei Classen Industries besprechen). Alle
Beschaftigten des AN sind verpflichtet, die notwendige PSA zu tragen.

5 Umweltschuiz

5.1 Abfall

Die Abfallbeseitigung ist sofern nicht anders vereinbart Pflicht des Auftragnehmers. Das Verbrennen von
Abfallen ist verboten. Sondermdill und Bauschutt sind getrennt zu lagern und gesondert zu entsorgen.

5.2 Larm

Sind Larmemissionen uber die zuldssigen Werte zu erwarten, so sind geeignete Schutzmafinahmen in
Abstimmung mit dem AG zu treffen.

5.3 Wassergefihrdende Stoffe

Achtung: Der Werksstandort befindet sich im Trinkwasserschutzgebiet!

Sorgen Sie dafur, dass die von lhnen ggf. verwendeten wassergefahrdenden Stoffe (Flussigkeiten) weder in
die Abwasserkanalisation noch in das Erdreich gelangen kénnen.

Im Falle einer Havarie ist sofort der Brandschutzbeauftragte des AG zu verstandigen, welcher die
Absperrschieber zum Regenwasserbecken sofort schlieRen lasst.

6 Brand- und Blitzschutz, Storfille, Unfiile
6.1 Vorbeugende BrandschutzmaRnahmen

R

Auf dem gesamten Gelande besteht Rauchverbot. Rauchen ist nur in der gekennzeichneten Raucherinsel
gestattet.

6.1.1 Rauchverbot und Verbot von offenem Licht

6.1.2 SchweiBarbeiten und andere HeiBarbeiten

Far HeiBarbeiten (Schweilen, Brennen, Schleifen und Flammen) sind vor Beginn der Arbeiten besondere
Genehmigungen beim Auftraggeber einzuholen. Die in dieser Genehmigung enthaltenen Forderungen zum
Brandschutz sind einzuhalten. Der Erlaubnisschein fur feuergefahrliche Arbeiten ist vorab vom Auftraggeber
auszufillen und strikt zu beachten.

6.1.3 Einsatz von Gefahrstoffen

Gefahrstoffe sind wie unter 2.2 beschrieben anzumelden und freigeben zu lassen.

Insbesondere bei Gefahrstoffen die unter GHS 01, GHS 02, GHS 03 und GHS 04 eingestuft sind, sind
besondere Schutzvorkehrungen im Umgang mit diesen festzulegen. Explosivstoffe (GHS 01 - Stoffe) sind
grundsétzlich verboten.
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6.2 Verhalten bei Unfillen/ Storfillen/ Schadensfillen

6.2.1 Allgemeines

Jeder Beschaftigte im Werk ist verpflichtet, Schadensereignisse sofort seinem Vorgesetzten und dem
verantwortlichen Ansprechpartner des AG zu melden.

Schadensereignissen sind:
* Personenschéden (leichte und schwere Unfille)
e Sachschaden (z.B. Gebaude, Fahrzeuge, Material)

e Umweltschaden (z. B. Verunreinigung von Boden und Gewassern/ Regenauffangbecken, Larm-,
Schadstoffemissionen)

e Brandschaden/ Brénde

6.2.2 Verhalten im Gefahrenfall <

(1) An erster Stelle steht in jedem Fall der Eigenschutz. -

(2) Jegliche Unfalistelle ist zu sichern.

(3) Erste Hilfe Mallnahmen fur verletzte Personen sind einzuleiten.

(4) Der Notruf ist bei Branden und schweren Unfallen, bei Unfallen mit Strom und bei Augenverletzungen
abzusetzen.

(6) Istder Einsatz eines Rettungswagens notwendig, wird gemat Meldeschema und Alarmplan verfahren.
Der zusténdige Vorgesetzte hat daflir zu sorgen, dass der Rettungswagen am nachsten Rettungspunkt
(RP) eingewiesen wird.

(6) Im Falie von Brand/ Feuer gilt die Brandschutzordnung Teil A.

(7) Der Sammelplatz fur Fremdfirmen ist primér am Tor 5 (Pforte 2), in Einzelfallen an der Pforte 1.

7 Inkrafttreten

Die Betriebsanweisung ist mit der Unterzeichnung derselben giltig und tritt fur jeden AN mit Beginn der
Arbeiten in Kraft.

Sie gilt ortlich fur den gesamten Werkbereich von Classen Industries, einschlieBlich der Werkparkplatze,
zeitlich fur die Tatigkeiten im Werk wahrend der gesamten Anwesenheit

und personell fur alle im Werk tatigen Personen der Auftragnehmer.

8 Mitgeltende Dokumente

Alarmplan

Brandschutzordnung Teile A und B

Notrufnummera Meldeschema CLI

Anlage 1: Ubersichtsplan Classen Industries GmbH
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Anlage 1: Ubersichtsplan Classen Industries GmbH
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