
STARKE MARKEN - EIN PARTNER: Die THALGO COSMETC GmbH vertreibt die 
exklusiven SPA- und Institutsmarken THALGO La Beauté Marine, Ella Baché, Couleur Caramel, 

Cirépil, NOVEXPERT und Toofruit in Deutschland und Österreich.

ZUM 01.09.2026 SUCHEN WIR EINE/N

DEINE AUFGABEN:

• Anwendung betrieblicher Kommunikationssysteme

• Bearbeitung und Abwicklung von Kundenanfragen

• Organisation von Besprechungen und Veranstaltungen

• Bedarfsermittlung und Materialbescha� ung

• Planung und Buchung von Reisetätigkeiten unserer Mitarbeiter

• Mitwirkung bei der Planung und Durchführung von Projekten

DEIN PROFIL:

• Du hast eine mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur

•  Als Teamplayer bist Du o� en und neugierig und willst über 
den Tellerrand hinausschauen

•  Du bist ein Organisationstalent und erledigst Aufgaben 
zuverlässig und gewissenhaft

•  Lernfähigkeit, Leistungsbereitschaft und Engagement 
zeichnen Dich aus 

Wir freuen uns über die Zusendung Deiner Unterlagen 
per Mail an Katrin Bonnal, bewerbung@thalgo.de .

DAS BIETEN WIR DIR:

•  Ein nettes, kollegiales Umfeld

•   Eine Unternehmenskultur geleitet von unseren Werten 
„Wertschätzung, Teamgeist, Flexibilität und 
Individualität“

••   Regelmäßig stattfi ndende Team-Events zur Förderung 
der Gemeinschaft innerhalb des Teams

•  Zahlreiche Zusatzleistungen wie gratis 
Ka� eespezialitäten, Wasser, Obstkorb & Eis, steuerfreien 
Sachbezug, Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge 
und vergünstigte Einkaufskonditionen für unsere 
Produkte 

•   Kostenlose Parkmöglichkeiten direkt vor der Haustür & 
gute Anbindung an den ÖPNV

DEIN KONTAKT ZU UNS:

AUSZUBILDENDE/N ZUM/ZUR  
KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT 

(M/W/D)
Die Ausbildung bietet Dir einen perfekten Start ins Berufsleben. Du bist genau richtig bei uns, wenn Du ein engagierter 
Teamplayer mit Organisationstalent bist und eine Ausbildung beginnen möchtest, die berufl iche Praxis in einem 
spannenden Umfeld mit der Theorie verbindet. 

Während Deiner Ausbildung durchläufst Du verschiedene Abteilungen, sodass Du Dein theoretisches Wissen aus der 
Berufsschule automatisch vertiefst und die Gesamtzusammenhänge besser verstehst. Die Einsätze können z.B. im 
Bereich des Customer Service, in der Buchhaltung, aber auch im Einkauf, Personalwesen, Marketing und Vertrieb 
stattfi nden.


