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NOUS SOUH AITON S RECRUTER
ASSI STANT E COMMERCIALE (H/F)
#CHALLENGE #AUTONOMIE #FLEXIBILITÉ

PRÉSENTATION DE L'ENTREPRISE
Marque premium de référence dans l’univers de la quincaillerie et des solutions de fixation, nous concevons et 
fabriquons des produits à forte valeur ajoutée, reconnus pour leur qualité, innovation. Présents auprès des principales 
centrales de Négoces et GSB, nous accompagnons nos partenaires dans une logique de création de valeur durable.
 
Dans le cadre de notre développement, nous recherchons une Assistante Commerciale (H/F) pour renforcer son équipe.

MISSIONS
Rattaché(e) à l’équipe commerciale, vous aurez pour 
principales missions :

	Assurer le suivi administratif des ventes (devis,  
	 commandes, facturation)
	Gérer la relation clients (appels, mails, suivi des dossiers)
	Mettre à jour les bases de données clients et les 	
	 tableaux de suivi
	Assister les commerciaux dans la préparation des offres 
	Appel clients pour vente et relance OP Promo

PROFIL RECHERCHÉ
	Formation commerciale ou administrative
	Expérience souhaitée sur un poste similaire
	Maîtrise des outils bureautiques (Excel, Word,  
	 CRM apprécié)
	Bon relationnel et esprit d’équipe
	Maitrise de la langue allemande ou anglais
	À l’aise au téléphone et dans la relation client
	Organisé(e), réactif(ve) et orienté(e) solutions

NOUS OFFRONS
	Un environnement de travail dynamique et convivial
	Des missions variées et évolutives
	Une rémunération attractive selon profil et expérience
	Avantages éventuels : tickets restaurant, télétravail….

VOUS ÊTES INTÉRESSÉ ?
Nous attendons votre candidature avec impatience. Merci de nous indiquer vos disponibilités pour une prise de poste.


